1. La Constancia de Ingresos FORMAL debe
poseer membrete OFICIAL de la dependencia,
institucién o empresa oficialmente o
legalmente reconocida, identificando en su
caso su domicilio fiscal, razdn social y/o RFC.

3. Debe de indicar el puesto y/o la actividad
que desempenia la persona de quien dependes
econdmicamente.

Instructivo de Comprobante de Ingresos Empleo Formal:

Original de Constancia de Ingresos

Istitute
Italiano
di

Cultura

Lima

Prot. N” L/2/1/398

Istituto

CONSTANCIA DE INGRESOS

El que suscribe Director de Recursos Humanos del Instituto Italiano di

Cultura Lima, me permito manifestar que de acuerdo a los archivos que
obran en nuestro poder, el C. empefia en

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Notas aclaratorias:

i.  Encaso de que se labore en una empresa
privada que no emita constancia con sello,
pero si esté membretada y/o contenga el
RFC (razon social), se entregara ademas la
Constancia de Ingresos para Empleos No
Formales debidamente requisitada.

ii.  Sila constancia se emite en sistemas
informaticos, serd aceptada siempre y
cuando contenga la firma digital, como por
ejemplo la expedida por la Oficialia Mayor
del Estado de Quintana Roo.

iii. Tantas personas sefiales que dependes
econdmicamente de ellas, es el nUmero de
comprobantes 0 constancia de ingresos que
vas a incluir.
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A

esta-institueidn wrh|, Analista de Disefio Grafico I:on nimero de se%uro

social 7896541236, quien devenga un ingresos mensual de| $6,589.00

MN (son:|seis mil quinientos ochenta y nueve pesos M.N. 00/100).

Por lo que no existe ninglin inconveniente en extender la presente para
los fines que al interesado convenga.

Chetumal, Quintana Roo. A[22 de Febrero del 2018. j¢———

Atentamente

e [Ruby
Dir

cia To-lts—li

Av. Héroes de Chapultepec No. 4156, entre Hidalgo y Juarez, Col. Centro, Chetumal, Quintana Roo, México.
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DEPARTAMENTO DE BECAS Y PRACTICAS ESCOLARES
AREA DE BECAS

2. Debe de indicar el NOMBRE COMPLETO de
la persona de quien dependes
econdmicamente.

4. El Ingreso debe estar sefialado
OBLIGATORIAMENTE en forma MENSUAL (con
ndmero y letra).

La cantidad de ingreso debe coincidir en toda
la documentacion, es decir, ser
EXACTAMENTE IGUAL en la constancia a
entregar de la persona de quien dependes
econdmicamente, la Solicitud del Sistema
estatal de Manutencion-Q.R. y en el
cuestionario del SUBES, sin redondeos y, en su
caso, con centavos.

5. La fecha de expedicién del documento
debe ser enero o febrero del 2018.

6. La constancia de Ingresos debera estar
expedida y firmada por el area de recursos
humanos, y en caso de no existir por la
direccion administrativa o el titular de la
institucion.

7. El sello de la institucion es OBLIGATORIO.

Codigo: AN-008-A
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Instructivo de Comprobante de Ingresos Empleo Formal: CION GENERAL DE ADMINISTRACION FSC
Recibo de Pago de Némina AREA DE BECAS

?Aﬂn 1l ,\

1. El Recibo de pago de e 3. El Ingreso es MENSUAL. Si el
némina debe poseer AN MANUFACTURAS NAYA DE QUINTANA ROO SA DE CV recibo de némina expresa el
q ”'7 RFC: MNQO0125N69 )
; merr:jbret'e O'FISItAL 'd’e la MNQRO@\ ( TELEFONO: 9838350300 monto en forma quincenal, es
€pendencia, Institucion o e necesario anexar un recibo de
¥ n ")\
empresa oficialmente o w.:;lr..MARIA TRINIDAD CANULIARJONA| CURP. CAAT690603MQRNRJO1  SBC; § 2500,00 ; némina adicional consecutivo,
; tes®] AUXILIAR ADMINISTRATIVO Al Imss: 93877850013 [ Dias de Senvicio: 15 J¢—————— . .
legalmente reconocida, - - 28 de Servio. 18 1. ya sea anterior o posterior, para
identificando en su caso su EPTO: CUENTAS POR COBRAR Perido: ENERO Periodo de Pago: 15/01/2018 al 31/01/2018 < comprobar los ingresos de un
domicilio fiscal, razén social \ mes completo. En el caso de que
y/o RFC. el recibo sea semanal, sera
s 3 S | e 3 b necesario presentar C,UATRO
2. Debe de indi | 02-P.PUNTUALIDAD $ 162.08{[52 - IMSS CUOTA OBRERA $ 40.24 b P ti
NOMBR.E SOT\/IPEIE_IIE?OICcTrIe 03-P. ASISTENCIA g 162.08} |53- AMORTIZACION CREDITO INFONAVIT $ 479.72 recibos consecutivos.
_ ela 04- DESPENSA s 200.0 .
persona de quien dependes 5. La fecha de expedicidon del
econdmicamente. documento debe ser enero o
febrero del 2018.
4. Debe de |nd|catt gl puesto | TOT PERC. 5 3,024.1 TOTDEDH: $ 524.00 6. El ingreso que toma en cuenta
y/o la actividad que MANUTENCIONQ.R. en los recibos de
desempefia la persona de e R T R R T T R o seees e erey o némina es el Total de percepciones,
B o I3 CaNUJad 9escnia en esie recioe y con ellas
quien dependes doy pof pagadas todas v cada una de las prestaciones a las que lagalmenta tenge daracho, lales come salarios meno§ ISR, m?nos ISPT, y menos
econdmicamente. ordinarios, horas exiras, dias, dias de stc. Misma que reciba a mi entera satistaccion NETO A RECIHIR: $ 2,500.07 Seguridad Social (IMSS, ISSSTE y
manitestando mi canformidad con los descusntos e 1a lay aue se describen. Por 1o que acepto que no se me adeude Cesantia y Vejez).
@nlmu alguna por ningun concepto por los sefvicios prestadas. P
7. El recibo de némina En el caso del ejemplo: Total de
debera estar firmado por la .. percepciones de la lera. Quincena es
>
persona que desempefia las Coompe e $3,024.16, el ISR es $4.13, y la cuota
actividades en la empresa. La :ie segurldabd ;oFc)laI I(IMSS) esl$40.24
. y ibo). tantoe
FIRMA debe ser lo mas S€guUn recibo). For 1o
X X INGRESO Quincenal es $3,024.16 - $
parecida a la Credencial del $44.37 = $2.979.29
IFE 0 INE. No anotes el Se realiza el mismo célculo con la
nombre. 2da. Quincena, se suma el resultado
de la lera. y 2da. Qui ,
Notas aclaratorias: ©laerd.y sda Quincena
resultando el ingreso total mensual
i En caso de que se labore en una empresa privada o dependencia de gobierno donde el recibo de némina no esté de $5959.58
membretada y/o no contenga datos de la misma como el nombre, el RFC, la razén social, y/o el domicilio fiscal del
centro de trabajo, se entregard ademads una Constancia de Ingresos emitida por dicha empresa o dependencia de CUIDADO: Las operaciones se
gobierno. efectuarian con los mismos
conceptos en cada recibo, segiin
ii. Sielrecibo de némina se emite en sistemas informaticos, sera aceptada siempre y cuando contenga la firma y/o aplique.
sello digital.
La suma de las operaciones de los
iii. Lacantidad de ingreso mensual, ya sea extraido del recibo de pago mensual, o de la suma de los ingresos en los reubo§ correspondiente al mes,
k . , . . deberd ser capturada tanto en el
recibos quincenales o semanales, debera ser EXACTAMENTE IGUAL a la presentada en la solicitud del Sistema . .
L . K . Sistema Estatal de Manutencion-Q.R.
Estatal de Manutencién-Q.R. y la capturada en el cuestionario SUBES, sin redondeos y con centavos. como en el SUBES, sin redondeos
en su caso, con centavos.
iv. Tantas personas sefiales que dependes econdmicamente de ellas, es el nUmero de comprobantes 0 constancia de

ingresos o recibos de némina que vas a incluir.
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